
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

 
 

 
 

Staff Dirigenziale 
 

Dirigente scolastico Dott.  Buccoleri Maurizio 

Prima collaboratrice Ins. Vella Carmela 

II collaboratore  Prof. ssa Oliveri Angela 

Responsabile del Plesso Leopardi Ins. Pullara Carmela 

Responsabile del Plesso Serrovira Ins. Graci Venera 

 
 

Funzioni strumentali e referenti a.s. 2021/2022 
 

Prof.ssa Concetta Pontillo: GESTIONE E MONITORAGGIO DEL PTOF – SOSTEGNO AL LAVORO DEI DOCENTI  

Coordinamento delle attività del PTOF e della progettazione curricolare, attraverso la cooperazione con le 

altre FFSS, con i Dipartimenti e i Consigli di classe; Aggiornamento del POF annuale e/o elaborazione del 

PTOF triennale; Aggiornamento ed elaborazione del RAV in collaborazione con il NIV e il DS; Coordinamento 

dei coordinatori di classe/interclasse/intersezione negli incontri programmati dal Piano delle attività per 

l’attuazione del curricolo verticale; Raccolta dei materiali nel formato adeguato alla pubblicazione sul sito 

web; Monitoraggio e valutazione di tutte le attività incluse nel PTOF; Predisposizione, somministrazione e 

rilevazione dati del questionario di autovalutazione di istituto. Gestione dell’accoglienza e inserimento dei 

docenti in ingresso.  Rilevazione dei disagi nel lavoro ed attivazione modalità e/o interventi di risoluzione.  

Analisi dei bisogni formativi, coordinamento e gestione del Piano annuale di formazione e di 

aggiornamento.   

Prof.ssa Calogera Ida Tulumello: INFORMATICA E INNOVAZIONE TECNOLOGICA; COORDINAMENTO, 
INTERVENTI E SERVIZI PER LE ATTIVITÀ DIGITALI D’ISTITUTO  
Sostegno alla diffusione (cultura) dei linguaggi multimediali; Proposte e coordinamento di iniziative di 

Organigramma 



innovazione e sperimentazione didattica; Progettazione attività digitali curriculari e/ o extracurriculari 
d’istituto; Organizzazione e coordinamento delle varie manifestazioni inerenti alle attività digitali della 
scuola. Produzione di materiale per la promozione dell’immagine della scuola all’esterno (locandine, inviti, 
foto, video…). Assistenza e supporto a docenti e alunni per l’utilizzo delle tecnologie informatiche e degli 
strumenti digitali della piattaforma Teams; Predisposizione di iniziative di aggiornamento, diffusione e 
utilizzo di software di didattica digitale e uso della LIM; Supporto alla digitalizzazione d’Istituto. 
Implementazione della piattaforma d’Istituto (Microsoft Teams); Predisposizione e costituzione di classi 
virtuali con relativa modulistica; configurazione e gestione di REPOSITORY; Gestione e aggiornamento della 
pagina Facebook d’Istituto. 
 
Ins. Falsone Maria Loredana: INTERVENTI E SERVIZI PER GLI ALUNNI DELLA SCUOLA DELL’INFANZIA. 
ACCOGLIENZA, CONTINUITÀ E ORIENTAMENTO, RAPPORTI CON IL TERRITORIO 
Progettazione attività di accoglienza; Coordinamento delle attività che promuovono la continuità dei percorsi 
scolastici: orientamento in entrata, in itinere e in uscita, anche attraverso la diffusione della cultura del 
curricolo verticale; Coordinamento delle attività curricolari ed extracurriculari della scuola dell’infanzia; 
educazione alla salute, inclusione, intercultura, accoglienza ed inserimento alunni stranieri, pari opportunità, 
prevenzione del disagio; Rapporti con Enti esterni (Comune, Provincia …), per concorsi e/o attività 
parascolastiche curriculari ed extra-curricolari; Orientamento, viaggi di istruzione e visite guidate, “carta 
d’identità” del futuro alunno della scuola primaria. 
 
Ins. Nicotra Angela: INTERVENTI E SERVIZI PER GLI ALUNNI DELLA SCUOLA PRIMARIA. ACCOGLIENZA, 
CONTINUITÀ E ORIENTAMENTO, RAPPORTI CON IL TERRITORIO 
Progettazione attività di accoglienza; Coordinamento delle attività che promuovono la continuità dei percorsi 
scolastici: orientamento in entrata, in itinere e in uscita, anche attraverso la diffusione della cultura del 
curricolo verticale; Coordinamento delle attività curricolari extracurriculari compensative, di integrazione, di 
recupero e potenziamento; educazione alla salute, intercultura, dispersione scolastica, prevenzione del 
disagio, concorsi per alunni. Rapporti con Enti esterni (Comune, Provincia …), per concorsi e/o attività 
parascolastiche curriculari ed extra-curricolari 
 
Prof.ssa Floridia Grazia: INTERVENTI E SERVIZI PER GLI STUDENTI DELLA SCUOLA SECONDARIA, 
ACCOGLIENZA, CONTINUITÀ E ORIENTAMENTO, RAPPORTI CON IL TERRITORIO 
Progettazione attività di accoglienza; Coordinamento delle attività che promuovono la continuità dei percorsi 
scolastici: orientamento in entrata, in itinere e in uscita, anche attraverso la diffusione della cultura del 
curricolo verticale; Coordinamento delle attività curricolari extracurriculari compensative, di integrazione, di 
recupero e potenziamento; educazione alla salute, inclusione, intercultura, prevenzione del disagio, 
dispersione scolastica, concorsi per alunni. Rapporti con Enti esterni (Comune, Provincia …), per concorsi e/o 
attività parascolastiche curriculari ed extra-curricolari. 
 
 

Docenti referenti 

Nominativo Docente Incarico 

 

Montalbano Calogero Responsabile aula multimediale del plesso “Don Milani”. 

Bonvissuto Carmela Responsabile aula musicale del plesso “G. Leopardi”. 

Criscimanna Antonia Maria Rita Responsabile del laboratorio linguistico con compiti di custodia, 

riordino e registrazione dell’utilizzo del materiale didattico del plesso 

“A. Bonsignore”. Referente attività complementari e integrative. 



Nicotra Angela (Prim.) 

Floridia Grazia (Sec.)  

Referente pari opportunità uomo – donna, attività parascolastiche, 

concorsi.  

Savone Angela (Prim.) Referente educazione degli adulti. 

Iacopinelli Vincenzo (Prim.) Referente educazione motoria 

Nicotra Angela (prim. Inf.) 

Floridia Grazia (Sec.) 

Referente prevenzione dispersione scolastica e disagi della 

Condizione giovanile, orientamento scolastico, alunni stranieri, 

educazione stradale, educazione alla salute, educazione alimentare, 

educazione alla Legalità e alla convivenza civile. 

Di Caro Pino Supporto organizzativo –secondaria –, referente INVALSI scuola 

secondaria di I Grado, responsabile aula di informatica con compiti di 

organizzazione e coordinamento utilizzo dell’aula per l’attività di 

laboratorio. Referente registro elettronico. Animatore digitale. 

Tulumello Calogera I. Referente piattaforma Teams, supporto digitale per docenti, Progetto 

Programma il futuro 

 

Burgio Angela 

 

Supporto organizzativo – infanzia – 

Cusumano Pietro, Amato Maria 

Donatella 

 

Referenti progetti PON, POR e FESR. 

Pontillo Concetta, Graci 

Angelica  

Referenti sportello di ascolto scuola secondaria di I grado. 

Pontillo Concetta Referente RAV, PTOF 

 

Pullara Carmela Responsabile aule multimediali plesso “G. Leopardi”.  

Referente Invalsi scuola primaria. 

Graci Venera Responsabile materiali didattici e strumentazioni multimediali del 

plesso “M. A. Serrovira”. 

Graci Angelica Referente aggiornamento e formazione, inserimento dei minori 

adottati nel sistema scolastico. 

Graci Angelica 

Sortino Rosalba 

Referente di Educazione Civica 



Oliveri Angela Responsabile biblioteca scolastica scuola secondaria I Grado, 

componente Gruppo H. 

Cacciatore Maria I. Referente giornale web di istituto. 

Oliveri Angela Responsabile del laboratorio scientifico con compiti di custodia, 

riordino e registrazione dell’utilizzo del materiale didattico, 

ricognizione e rilevazione esigenze per l’acquisto dei sussidi didattici, 

referente all’educazione ambientale ed ai beni culturali. 

Saulino Antonetta  Componente e referente Gruppo H, responsabile aula di attività e 

custodia dei sussidi per alunni disabili, supporto organizzativo – 

secondaria –. Referente integrazione scolastica alunni in situazione di 

handicap per la scuola Secondaria. Referente BES. 

Nicotra Angela Componente e referente alunni H scuola Primaria ed Infanzia. 

Referente integrazione scolastica alunni in situazione di handicap per 

la scuola Primaria ed Infanzia. Referente BES. 

Giordano Grazia Responsabile biblioteca scolastica. 

Responsabile gabinetto scientifico scuola Primaria del plesso “G. 

Leopardi”. 

Vella Carmela Responsabile strumentazioni musicali e materiali didattici del plesso 

“Don Milani”. 

Vella Carmela, Oliveri Angela Referenti bullismo e cyberbullismo. 

Cuttitta Paola 

Pitruzzella Viviana 

Servizio Bublioteca scolastica secondaria 

Graci Venera Referente COVID plesso Serrovira 

Pullara Carmela Referente COVID plesso Leopardi 

Vella Carmela Referente COVID plesso Don Milani 

Oliveri Angela Referente COVID plesso Bonsignore 

 
 
 
 


